Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi, ( NN br. 120/16 i 114/22), i ¢lanka
16. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Pazin, na prijedlog zapovjednika, Vatrogasno vijeée Javne
Vatrogasne postrojbe Pazin, dana 26. srpnja 2024. godine, donosi:

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave u
Javnoj vatrogasnoj postrojbi Pazin

| OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti bez PDV-a do 26.540,00
eura za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 eura za nabavu radova (u dalinjem tekstu:
jednostavna nabava) u Javnoj vatrogasnoj postrojbi Pazin kao javnom narucitelju, a za koje sukladno
odredbama ¢lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16 i 114/22), (u daljnjem tekstu:
Zakon), ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
gradnji, i dr.).

Clanak 2.

Pravila, uvjeti i nacin postupanja u postupcima jednostavne nabave, ureduju se s obzirom na
procijenjenu vrijednost nabave, i to:
- za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura,
- za nabave (ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 eura te manja od
9.290,00 eura.
- za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka i ve¢a od 9.290,00 eura i manja od
26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu

radova.
Sva sredstva izrazena su bez PDV-a.

{ PREDMET NABAVE | PROCIJENJANA VRIUEDNOST NABAVE

Clanak 3.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan na¢in koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavijeni. Opis predmeta nabave ne smije
pogodovati odredenom gospodarskom subjektu. U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti
koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi
izvrienja, posebni zahtjevi u pogledu nacdina izvrienja predmeta nabave i sl.).

Predmet nabave se odreduje na nain da predstavija tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu. Prilikom definiranja predmeta nabave naruéitelj je
duZan postupati u duhu dobrog gospodarstvenika po nacelu ,,najbolja vrijednost za uloZeni novac”.



Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave. Izratunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu,
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljuéujuéi sve opcije i mogucéa obnavljanja ugovora.

Nije dopusteno dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili pravila
koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

Il SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 4.
O sukobu interesa na odgovarajuci se nadin primjenjuju odredbe Zakona.
IV POKRETANIJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.

Postupci jednostavhe nabave moraju biti uskladeni sa Planom nabave naruéitelja, izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura.

Priprema i provedba postupaka jednostavne nabave manje od 2.650,00 eura provodi se
sukladno €lanku 7. ovog Pravilnika.

Pokretanje, pripremu i provedbu jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura, a
manje od 9.290,00 eura provodi Zapovjednik Javne vatrogasne postrojbe Pazin.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave jednake ili veée od 9.290,00 eura
provodi struno povjerenstvo za jednostavnu nabavu u Javnoj vatrogasnoj postrojbi Pazin koje
imenuje Zapovjednik internom odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku
jednostavne nabave.

€lanak 6.

Zapovjednik donosi Odluku o imenovanju struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu
vrijednosti jednake ili vece od 9.290,00 eura, koja obavezno sadrii:
naziv predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave,
podatke o osobama koje pripremaju i provode postupak te ostale bitne podatke.

Clanovi struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu mogu biti i druge osobe, ako imaju
utjecaj na odlucivanie i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu su:

- priprema postupka jednostavne nabave; dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uplata za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nain, slanje i objava Poziva na dostavu ponuda na web stranici
narucitelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanije 3 (tri) ¢lana
struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu, od kojih 1 (jedan) moZe imati vaZeéi certifikat na
podruéju javne nabave u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
9.290,00 eura.

Clan struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu koji je zaduZen za pripremu tehnitke
specifikacije ne smije ocjenjivati ponude, a ¢lan struénog povjerenstva koji prati provedbu ugovora
ne smije sudjelovati u davanju prijedioga za odabir odgovornoj osobi.



Obrazac odluke o imenovanju stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu sastavni je dio
ovog Pravilnika (Obrazac 1).

V PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIENJENA VRIJEDNOST MANJA OD
2.650,00 eura

Clanak 7.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura, provodi se izdavanjem
narudzbenice ili zakljuCivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

NarudZzbenicu potpisuje Zapovjednik Javne vatrogasne postrojbe Pazin.

Ugovor potpisuje Zapovijednik Javne vatrogasne postrojbe Pazin.

VI PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCUENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILt VECA OD 2.650,00 eura, A MANJA OD 9.290,00 eura

Clanak 8.
Postupak jednostavne nabave pokrece, provodi i izvrSava Zapovjednik Javne vatrogasne

postrojbe Pazin.

Nabavu roba, radova, usluga i provedbu projektnog natjecja procjenjene vrijednosti jednake
ili vec¢e od 2.650,00 eura, a manje od 9.290,00 eura, narucitelj provodi izdavanjem narudZbenice ili
sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

NarudZbenica obavezno sadrii slijedeée podatke:

Narucitelja robe, radova ili projektnog natjefaja (adresa, O1B)
Isporucitelja robe, radova ili projektnog natje¢aja (adresa, OIB)
Redni broj narudzbenice
Datum ispunjavanja narudzbenice
Rok i nadin placanja
Naziv robe, radova, usluga ili projektnog natjecaja, jedini¢nu cijenu, koli¢inu, jedinicu
mjere i cijenu (sa i bez PDV-a)
e Potpis ovlastene osobe narucitelja

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno predmetu
nabave i odredbama Zakona o obveznim odnosima.

Uz narudibenicu ili prijedlog Ugovora koji se upucuje na potpisivanje ovlastenoj osobi
Narucitelja, dostavilja se ponuda jednog ili viSe gospodarskih subjekata koje pribavlja Zapovijednik
Javne vatrogasne postrojbe Pazin.

Ispravnost narudibenice ili prijedloga ugovora svojim potpisom na istima potvrduje
Zapovjednik Javne vatrogasne postrojbe Pazin.

Ponude za narudzbenicu ili prijedlog ugovora traZe se i zaprimaju na dokaziv nacin (e-mail,
fax, osobna dostava, postaisl.)

VI PROVEDBA POSTUPAKA NABAVE JEDNOSTAVNE VRUEDNOSTI CUJA JE PROCHENJENA
VRUEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 9.290,00 eura, A MANJA OD 26.540,00 (66.360,00) KUNA

Clanak 9.

Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 9.290,00 eura, a manje od 26.540,00
eura za nabavu roba i usluga odnosno do 66.360,00 eura za radove narucitelj dostavlja poziv na
dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda moZe biti objavljen i na internetskim stranicama Javne vatrogasne
postrojbe Pazin.



Poziv na dostavu ponuda u pravilu se upuéuje elektronickim putem, a svakako na naéin koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (e-mail potvrda,
dostavnica, izvjesée o uspjeSnom slanju telefaksom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadriavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta
nabave, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude i nain dostavijanja ponuda, kontakt
osobu, broj telefona i adresu elektronitke poste.

Ponuda se u pravilu dostavlja elektroni¢kim putem, osim ako je pozivom na dostavu ponuda
drugacije odredeno npr. da se mogu dostaviti postom ili osobno na adresu Narutitelja.

U slucaju kad se ponuda dostavlja elektronickim putem ista se dostavlja na naéin da se sva
pripadajuca i traZzena dokumentacija sa ponudbenim listom i trofkovnikom skenira u PDF format i
dostavi putem elektronicke poste: jvppazin@gmail.com . U popratnom mail-u ponuditelj mora
napisati u naslovu (subject): Jednostavna nabava — naziv predmeta nabave na koji se jednostavna
nabava odnosi i referirati se na broj naveden u pozivu na dostavu ponuda.

Ako se ponuda dostavlja osobno ili postom, dostavlja se u zatvorenoj omotnici s naznakom
naziva Narucitelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i s naznakom , ne otvaraj”.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od 15 dana od dana upuéivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv ha dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektuy, u sluajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi*, kod zastite isklju¢ivih prava i na temelju
isklju¢ivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljezni¢kih usluga,
zdravstvenih  usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka, usluga registracije vozila, usluga opskrbe vodom i
ostale komunalne usluge,

- kaoi uslu€aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sluéajevima po Odluci
narudcitelja.

Obrazac Poziva na dostavu ponuda i Troskovnika sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 2) i
(Obrazac 2a).
Obrazac Ponudbenog lista sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 3).

*kada na lokalnom tr¥iétu nije moguce prikupiti ponude za usluge, robe | radove koje su vezane za toéno odredenu tvrtkukoja
jedina ima moguénost isporuéiti traZeni predmet nabave



VIl OSNOV ZA ISKUJUCENJE, KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA | JAMSTVA

Clanak 10.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, Naruitelj moie u
pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za iskljuéenje gospodarskog subjekta i kriterije za
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti) uz shodnu primjenu &lanka 251. do
¢lanka 268. Zakona, te se u tom slucaju svi dokumenti koje narucitelj traZi, ponuditelji mogu dostaviti
u neovjerenoj preslici, izuzev jamstava (ukoliko se ista traze).

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Ponuditelji mogu dostaviti traZzene dokaze sposobnosti i u obliku ispunjenog, potpisanog i
skeniranog ESPD (European Singie Procurement Document) obrasca, odnosno u obliku skeniranih
javnih isprava koje su im izdala nadlezna tijela.

Clanak 11.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, Naruditelj moZe od
gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi nain primjenjuju odredbe Zakona.

Bez obzira koje je sredstvo jamstva Narucitelj odredio, ponuditelj moZe dati novéani polog u
trazenom iznosu.

IX KRITERI} ZA ODABIR PONUDE
Clanak 12.

Kriterij za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovolinija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i razli¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnitke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloke osobine, operativni trogkovi, ekonomiénost, datum isporuke i rok
isporuke ili rok izvréenja, jamstveni rok i dr.

X OTVARANIE, PREGLED | OCIENA PONUDA

Clanak 13.

Kod postupaka jednostavnih nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.290,00 eura najmanje 2
(dva) €lana struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od
isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.

U sluéaju odbijanja ponuda odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona.

Struno povjerenstvo za jednostavnu nabavu pregledava i ocjenjuje ponude na temelju
uvjeta i zahtjeva te kriterija za odabir ponude iz poziv na dostavu ponuda.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja Struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu ifili
stru¢ne sluzbe narucitelja te ako je to potrebno i neovisno struéne osobe, te se o istome sastavlja
zapisnik.

Obrazac Zapisnika o otvaranju i pregledu i ocjeni ponuda sastavni je dio ovog Praviinika
(Obrazac 4).



X! ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 14.

Kod jednostavne nabave jednake ili vede od 9.290,00 eura, na osnovi rezultata pregleda i
ocjene ponuda, Zapovijednik donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na
kriteriju za odabir ponude.

Obavijest 0 odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3. naziv ponuditelja ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4. razloge odbijanja ponuda,

5. datum dono3enja i potpis Zapovjednika.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda narufitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin
(izvjesée o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i dr.)

Rok za dono3enje Obavijesti 0 odabiru najpovoljnije ponude iznosi 15 dana od isteka roka za
dostavu ponuda.

Narucitelj dostavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude na dokaziv nacin stjece uvjete
za sklapanje ugovora o nabavi, koji se mora sklopiti najkasnije u roku od 30 dana od izvr§ene dostave
obavijesti.

Ugovor mora biti sklopljen i izvrSavati se u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponude te
odabrane ponude.

Na obavijest o odabiru najpovoljnije ponude nije dopustena Zalba.

Obrazac Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac

5).

Clanak 15.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.290,00
eura iz razloga propisanih odredbama Zakona.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka nabave jednostavne nabave, Zapovjednik bez
odgode donosi Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave,

3. obavijest o ponistenju,

4. obrazloZenje razloga ponistenja,

5. datum donosenja i potpis Zapovjednika.

Rok za dono3enje Obavijesti o ponidtenju postupka jednostavne nabave iznosi 8 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave narulitelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (izvie3¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom i dr.).

Na obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopustena Zalba.

Obrazac Obavijesti o ponistenju sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 6).



XIl SREDISNJE TIIELO ZA NABAVU
€lanak 16.

Naruditelj moZe nabaviti robu, radove ili usluge putem Sredisnjeg tijela za nabavu.

U sludaju iz stavka 1. ovog ¢lanka oviaSteni narucitelj koji provodi odredeni postupak
jednostavne nabave i sklapa ugovor o javnoj nabavi za narufitelja smatra se Sredisnjim tijelom za
nabavu.

Xlit POVREMENA ZAJEDNICKA NABAVA

Clanak 17.

Dva ili vise javnih naruditelja mogu se sporazumijeti o zajednickoj provedbi postupka
jednostavne nabave, u kojem sluéaju utvrduju medusobna ovlastenja i duznosti.

Clanak 18.

Ako se postupak jednostavne nabave ne provodi u cijelosti zajednicki u ime i za ra¢un svih
javnih naruditelja koji sudjeluju u zajednitkoj nabavi, oni su zajednicki odgovorni samo za one
dijelove postupka jednostavne nabave koje provode zajedno, dok je svaki javni naruditelj samostalno
odgovoran za ispunjenje svojih obveza u skladu s ovim Pravilnikom za one dijelove postupka koje
provodi u svoje ime i za svoj racun.

XIV PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

Stupanjem na shagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka nabave
bagatelne vrijednost broj 12-6/2018.0d 27.03.2018. godine

Clanak 20.

Postupci nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika u kojima nisu sklopljeni
ugovori ili izdane narudZbenice, dovrsit ¢e se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka
nabave bagatelne vrijednosti koji je bio na snazi u vrijeme zapotinjanja postupka nabave.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

KLASA:406-02/24-01/03
URBROJ:2163-45-24-1
Pazin, 26. srpnja 2024.

Biljeska o stupanju na snagu:

Ovaj Pravilnik donijet je i objavljen je na oglasnoj ploci Jav )1e vatrogasne postrojbe Pazin dana
0 Zilﬂfte se utvrduje da je stupio na snagu _04 OZ/A04Y.

PREDSJEDNIK
VATROGASNOG_VIJECA




